OGLOSZENIE

Wojewddzkie Centrum Zdrowia Publicznego w L.odzi poszukuje kandydatow na stanowisko

specjalisty do spraw ksiggowosci

Wymiar zatrudnienia: 1 etat

Okres zatrudnienia: praca na czas okreslony

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

opracowywanie, przy wspoOlpracy z komorkami merytorycznymi, propozycji
katalogu funkcji, zadan, podzadan i1 dzialan wraz z celami i miernikami na dany rok
budzetowy,

przygotowywanie i opracowywanie materiatéw planistycznych do projektu ustawy
budzetowej w uktadzie zadaniowym,

opracowywanie projektow plandow finansowych oraz plandw finansowych w ukladzie
zadaniowym,

przygotowywanie projektow zmian planéw finansowych w uktadzie zadaniowym,
ewidencjonowanie planu wydatkow w uktadzie zadaniowym,

sprawdzanie pod wzgledem rachunkowym dokumentow zrodtowych w zakresie
wydatkéw uktadzie funkcji, zadan, podzadan i dziatan,

ewidencjonowanie wydatkow bezposrednich w uktadzie funkcji, zadan, podzadan
1 dziatan,

ewidencjonowanie wydatkéw posrednich oraz ich rozliczanie na poszczegélne funkcje,
zadania, podzadania i dziatania wedtug ustalonych kluczy podziatowych,

kontrolowanie wydatkéw w uktadzie zadaniowym w zakresie ich zgodnosci z planem,
uzgadnianie obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych w zakresie ewidencji
planu i wykonania wydatkéw w uktadzie zadaniowym,

opracowywanie okresowych informacji i1 analiz dotyczacych wykonania budzetu
w uktadzie zadaniowym,

sporzadzanie sprawozdan z wykonania planow finansowych w uktadzie zadaniowym,
przygotowywanie dokumentow finansowo-ksiggowych do archiwizacji,

znajomos¢ 1 przestrzeganie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie dotyczacym
powierzonych obowiazkoéw, a w szczegolnosci w zakresie rachunkowosci, finansow

publicznych, sprawozdawczosci.



Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

Wymagania niezbedne:

- wyksztalcenie: wyzsze,

- doswiadczenie: co najmniej 2-letni staz pracy,

- znajomos¢ przepisOw prawa z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci,

- znajomos¢ klasyfikacji budzetowe;,

- umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office — Word, Excel),

- posiadanie nastepujacych cech osobowos$ci 1 umiejetnosci psychospotecznych:
doktadno$¢, samodzielno$§¢, umiej¢tnos¢ pracy w zespole, dociekliwos¢,
zaangazowanie, skrupulatnos$¢, obowiazkowos¢, odpowiedzialnos¢, umiejetnosé
logicznego myslenia oraz analizy i syntezy informacji,

Wymagania dodatkowe:

- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,
- doswiadczenie w pracy w stuzbach finansowo- ksiggowych w jednostkach sektora

finansoéw publicznych.

Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Wojewodzkiego Centrum Zdrowia Publicznego
w Lodzi, ul. Roosevelta 18, pok.108 do dnia 15 listopada 2011 r.



